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OBJETIVOS

El Trabajo Final de Grado (TFG) constituye la instancia académica final de la Licenciatura
en Terapia Ocupacional. Representa el paso previo a la obtencién del titulo y, una vez
habilitado por el Ministerio de Salud Publica, permite a la persona ejercer la profesion y
acceder a formacion de posgrado.

Con el TFG se pretende que el estudiante logre:
Demostrar lo aprendido durante sus anos de formacién curricular.
Aportar a la creacion de conocimiento relevante para la Licenciatura en Terapia
Ocupacional y la sociedad.
e Profundizar en tematicas de interés que contribuyan a lineas de investigaciéon y de
trabajo de la Unidad Académica en Terapia Ocupacional.

REQUISITOS, PLAZOS Y PRORROGAS

e Para solicitar la aprobacion del tema se debe tener aprobado el curso de Terapia
Ocupacional VI (Plan de estudios 2006). Una vez presentado el TFG, para
inscribirse al curso Proyecto deberan tener aprobadas todas las previaturas.

El TFG puede realizarse en forma individual o hasta tres estudiantes.
Se estima un tiempo de 6 meses con un plazo maximo de 9 meses (a partir de la
aprobacién del tema) para la entrega a los revisores.

e Una vez excedido el plazo maximo se podra solicitar una prérroga a la Comisién de
TFG, la solicitud debera ser debidamente justificada. Las prérrogas tendran un
periodo maximo de 3 meses. Si una vez vencida la prorroga no se finalizé y aprobo
el TFG, se debera reiniciar el proceso (solicitar aprobacion del tema vy tutoria).

e En todos los casos se deberan realizar las consideraciones éticas pertinentes y
solicitar la aprobacion del Comité de Etica de la Facultad de Medicina en los casos
que sea necesario.

e En aquellos casos que se desee plantear alguna situacién no contemplada en las
pautas establecidas en este documento, debera comunicarse la propuesta a la
Comision de TFG y aguardar su aprobacion.

MODALIDADES DE TRABAJO FINAL DE GRADO"'

Monografia

Su propdsito es revisar, analizar, sistematizar e integrar la literatura previamente publicada
sobre un campo tematico, con el fin de dar cuenta de los avances y las tendencias de
desarrollo del mismo, y ofreciendo una evaluacion critica.

Secciones sugeridas:
- Resumen (hasta 250 palabras) y palabras clave (segun descriptores DeCS/MeSH)
- indice
- Introduccion
- Objetivos
- Marco tedrico

' Extraido y adaptado de Anexo modalidades, formato y evaluacion de TFG, Facultad de Psicologia,
Universidad de la Republica.
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- Desarrollo
- Conclusion / Sintesis
- Referencias bibliograficas

Revision bibliografica

Recopilacién de produccién cientifica actual sobre un eje tematico y su sistematizacion.
Estd guiada por una o varias preguntas de investigacién que integran los conceptos a
utilizar, la poblacion de interés y los datos a relevar.

Secciones sugeridas:
- Resumen (hasta 250 palabras) y palabras clave (segun descriptores DeCS/MeSH)
- indice
- Introduccion
- Objetivos
- Metodologia
- Resultados
- Conclusiones
- Referencias bibliograficas

Sistematizacion de experiencias

Tiene como finalidad reconstruir experiencias y analizarlas criticamente, comunicar las
experiencias para otros actores y contextos, y renovar la teoria a partir de la revision de las
practicas.

Secciones sugeridas:
- Resumen (hasta 250 palabras) y palabras clave (segun descriptores DeCS/MeSH)
- indice
- Introduccién
- Objetivos
- Metodologia
- Contextualizacion de la experiencia
- Reconstruccion histérica
- Anadlisis critico
- Aprendizajes y elementos a comunicar
- Conclusiones
- Referencias bibliograficas

Proyecto de investigacion
Un proyecto de investigacion parte de una pregunta, y se intenta responder a través de un
método. Se ajusta a las pautas de la Comision Sectorial de Investigacion Cientifica.

Secciones sugeridas:
- Resumen (hasta 250 palabras) y palabras clave (segun descriptores DeCS/MeSH)
- Indice
- Fundamentacion y antecedentes
- Marco conceptual
- Problema y preguntas de investigacion
- Objetivos generales y especificos
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Metodologia

Cronograma de ejecucion
Consideraciones éticas

Resultados esperados y plan de difusion
Conclusiones

Referencias bibliograficas

Proyecto de extension

Un proyecto de Extension universitaria apunta a la transformacion social y a

la integralidad de funciones universitarias. Se ajusta a las pautas de la Comision Sectorial
de Extensién y Actividades en el Medio.

Secciones sugeridas:

Resumen (hasta 250 palabras) y palabras clave (segun descriptores DeCS/MeSH).
indice

Fundamentacion y justificacion de la pertinencia

Marco conceptual

Identificacién del problema social y del problema de intervencion: ;Quiénes?
¢Donde? s Cuando?

Construccion de la demanda

Objetivos

Estrategia de intervencién y disefio metodologico

Cronograma

Modo de registro

Evaluacion y monitoreo

Recursos disponibles y presupuesto

Conclusiones / Reflexién final / Consideraciones finales

Referencias bibliograficas

Proyecto de Intervencion
Un proyecto de intervencion identifica una situacion particular y concreta, con el objetivo
de contribuir a su transformacion o de generar las condiciones para ello.

Contextualizacion: Con quiénes trabajamos, donde se hace y cuando
Definiciéon clara del problema

Pertinencia de la intervencion por la relevancia del problema a nivel teérico-técnico y
social

Antecedentes y fundamentacion de la pertinencia del proyecto

Marco conceptual

Objetivos

Metodologia

Andlisis de la implicacién del estudiante

Consideraciones éticas

Resultados esperados

Conclusiones

Referencias bibliograficas
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En aquellos casos que se desee utilizar una modalidad que no esté contemplada en este
documento, debera comunicarse la propuesta a la Comision de TFG y aguardar su
aprobacion.

ELECCION DEL TEMA

La eleccién del tema la realiza cada estudiante. En caso de que no tenga una tematica de
interés definida podra solicitar orientacion a algin docente de la carrera y/o comunicarse
con la comisién de TFG para solicitar una lista de temas anteriores y/o sugeridos.

SOLICITUD Y APROBACION DEL TEMA, TUTORIA Y CO-TUTORIA

Para comenzar el proceso de TFG deben enviar al email de la Comision de TFG
contactolic.terapiaocupacional@gmail.com con asunto “COMISION TFG” la siguiente
documentacion:

1. Nota de solicitud de aprobacién de tema de Trabajo Final de Grado, ver formato
en Anexo |. En esa nota se debe detallar el grado de avance en la carrera, el tema
seleccionado, una primera version de titulo, asi como sugerir las personas para la
tutoria y co-tutoria.

2. Notas de aceptacion de tutoria y co-tutoria (en caso que corresponda), ver
formato en Anexo Il.

3. Escolaridad actualizada y verificable emitida por Bedelias constatando la
aprobacién del curso de Terapia Ocupacional VI.

La Comisién de TFG cuenta con un plazo de 15 dias habiles para dar su veredicto sobre el
tema (APROBADO, APROBADO CON CORRECCIONES, 6 NO APROBADO); asi como
aprobar (o no) la tutoria y co-tutoria, y/o realizar sugerencias.

TUTORIA

Cada TFG tendra un tutor/a, en todos los casos este/a debe ser docente de la Licenciatura y
Licenciado/a en Terapia Ocupacional. Los estudiantes deben comunicarse con posibles
tutores y obtener la nota de aceptacion de tutoria (ver formato en Anexo Il), previo a enviar
la solicitud de tema a la Comisién de TFG. Es obligatorio que una vez aprobada la tutoria
por la Comision de TFG, el/la estudiante se comunique con los tutores para comenzar a
avanzar en la elaboracién del TFG.

Responsabilidades del tutor/a

Acompanar el proceso del TFG en todas las etapas.

Apoyar en la eleccién y delimitacion del tema.

Mantenerse en comunicacion con los revisores y la Comision de TFG.

Respetar el plan de trabajo acordado.

Solicitar la conformacion del tribunal un mes antes de que el trabajo esté apto para

Su revision.

Trabajar las devoluciones de revisores con los estudiantes.

Realizar las coordinaciones necesarias para la presentacion del TFG. Previo a fijar la

fecha de presentacion, solicitar a los estudiantes el envio de la escolaridad para

verificar el cumplimiento de las previaturas de Proyecto.

e Solicitar el acta de “Proyecto” con los datos de cada estudiante para el dia de la
presentacion del TFG, completarla de acuerdo a la calificacion obtenida y entregarla
firmada por el tribunal.
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e Cada tutor/a podra acompafiar hasta un maximo de dos Trabajos Finales de Grado
de manera simultanea.

Relacién con el tutor/a - Plan de trabajo

Una vez aprobado el tema y aceptada la tutoria, se coordina una reunion inicial
estudiante-tutor/a para elaborar un acuerdo de trabajo donde se establezca un cronograma
de reuniones y tareas para cada fase. Se establecera como minimo una reunion de
seguimiento por mes. Se sugiere involucrar al Co-tutor/a en todas las instancias.

CO-TUTORIA

Los co-tutores son opcionales. Estos podran ser docentes de la UdelaR o externos. Podran
ser co-tutores externos personas que por su formacién e idoneidad sean referentes en la
tematica seleccionada. En esos casos, el estudiante debera fundamentar su elecciéon en la
nota de solicitud de aprobacion del tema, adjuntar el Curriculum Vitae de la persona,
presentar la carta de aceptacion de la co-tutoria y aguardar la aprobacion de la Comision.

TRIBUNAL

Para conformar el tribunal, el/la tutor/a debera contactar a la Comision de TFG con al menos
un mes de anticipacién respecto a la fecha en que se considere que el trabajo estara en
condiciones de ser entregado para su revision.

El tutor enviara el trabajo para su revision cuando considere que alcanzé un nivel de
aprobacién, cuando se requiera la devolucion de revisores para procurar alcanzar la
aprobacion, o cuando haya vencido los plazos y/o prorrogas.

El tribunal sera designado por la Comisién, la que considerara sugerencias de tutores y
estudiantes. El tribunal es responsable de evaluar la aprobacién del TFG vy calificarlo.

El tribunal estara integrado como minimo por tres docentes de la Licenciatura, siguiendo las
siguientes condiciones:

Tutor/a: Debe ser docente de la Licenciatura y Licenciado en Terapia Ocupacional
Co-tutor/a: Integrara el tribunal solamente si es docente.

Revisor 1: Debe ser docente de la Licenciatura.

Revisor 2: Este integrante debe ser docente de la Universidad de la Republica y sera
incluido en los casos en que el co-tutor/a no sea docente, que no haya co-tutor/a o
que por algun motivo justificado la Comision o el Tribunal considere pertinente su
inclusion.

REVISORES

Los revisores deben ser docentes de la Licenciatura en Terapia Ocupacional. Una vez
recibido el TFG, tendran un plazo de 15 dias habiles para evaluar el documento, asignar
una calificacion inicial de aprobacién/no aprobacién, asi como comunicar sus devoluciones
y sugerencias al resto del tribunal. En todos los casos esta revision inicial sera comunicada
a todos los integrantes del tribunal (no a los estudiantes). Los tutores seran responsables de
comunicar y trabajar las devoluciones con los estudiantes.

En el caso que el trabajo sea evaluado preliminarmente como ACEPTABLE (o superior) se
considera que el trabajo esta aprobado para su presentacion. El/la estudiante y los tutores
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tendran un plazo de 10 dias habiles para analizar, incorporar o desestimar las sugerencias
de los revisores.

En el caso que los revisores consideren que el trabajo presentado es INSUFICIENTE o
MUY INSUFICIENTE debe comunicarlo cuanto antes al resto del tribunal para que puedan
realizarse los ajustes necesarios. Se establece un maximo de dos instancias de revision
por el tribunal.

Si se excediera el plazo establecido para la culminacion del TFG, se debera solicitar la
prérroga correspondiente y/o reiniciar el proceso (solicitar aprobacion del tema y tutoria).

RUBRICA DE EVALUACION

Las calificaciones otorgadas seran basadas en los criterios de la rubrica de evaluacién de
Trabajos Finales de Grado de la Licenciatura en Terapia Ocupacional.

MODALIDAD DE PRESENTACION, CALIFICACION Y ENTREGA

Presentacion

Luego de la correccion del tribunal y recibida la devolucion, se debera realizar la
presentacion del TFG en un plazo no mayor a 10 dias habiles. Se debera fijar la fecha y
horario de la presentacién en coordinacion con el tribunal. A su vez, debera enviarse a los
revisores la version final del trabajo (con las devoluciones incorporadas) con hasta 48 horas
de antelacién, para que puedan leerla antes de la presentacion.

La presentacion debe reflejar el contenido del TFG de forma concisa y clara, asi como
demostrar haber analizado las devoluciones del tribunal y argumentar su incorporacién o no.
La exposicion no debe superar los 30 minutos. Podran incluirse materiales audiovisuales
como diapositivas, imagenes y videos, o cualquier otro formato que facilite su accesibilidad.
Todos los materiales que incluyan personas deberan ser debidamente autorizados.

Una vez finalizada la presentacién, el publico y el tribunal podran realizar preguntas y
comentarios. De considerarse necesario, las preguntas del tribunal podran ser sin presencia
del publico.

Calificacion final

Culminadas las instancias de presentacion y preguntas, el tribunal se reunira para que cada
integrante otorgue una calificaciéon final. La calificacion final es un promedio de las
calificaciones otorgadas por los tres integrantes del tribunal (o cuatro integrantes en los
casos que corresponda). La calificacion final debe promediar ACEPTABLE (O SUPERIOR)
para que se considere aprobado. Si el promedio fuese INSUFICIENTE &6 MUY
INSUFICIENTE se debe reiniciar el proceso. Una vez definida la calificacion final esta se
comunica al estudiante.

Entrega y publicacion

Deberan entregarse tres copias impresas: una a ser conservada por el estudiante, una para
la biblioteca de FMED y una para la biblioteca de la Unidad Académica. Todos los
ejemplares deben contener las firmas de todos los integrantes del tribunal y autores. Se
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subir una copia digital en formato PDF en el siguiente formulario

https://forms.gle/RHMVi5SHM5FpobBQx5. A fin de mantener una lista actualizada de los

temas de TFG de la Licenciatura se debe completar un formulario por estudiante que
haya aprobado (aplica para trabajos individuales, en duplas o grupos de tres).

Los TFG aprobados con concepto EXCELENTE seran publicados en Colibri.

FORMATO Y ESTRUCTURA DEL TRABAJO FINAL DE GRADO

Formato
El trabajo final debe presentarse de acuerdo a las normas actualizadas de la American
Psychological Association (APA).

Segun las Normas APA 7:

Fuente: Arial 11 6 Times New Roman 12.

Interlineado: 2.0, sin espacio después de los parrafos.

Margenes: Hoja tamano A4. 2.54 cm (superior, inferior, izquierdo y derecho).
Alineacién de los parrafos: Izquierda (no justificado).

Sangria: En el cuerpo del texto se debe utilizar sangria de 1.27 cm al comienzo de
cada parrafo. En la seccion referencias se utiliza la sangria francesa.

Extension esperada: Entre 30 y 50 paginas (sin contar cuadros, graficos y
referencias).

Alineacidon numero de pagina: Arriba a la derecha.

No lleva titulo en el encabezado de cada pagina.

Se debe respetar el formato de titulos y subtitulos (uso correcto de los 5 niveles con
diferenciacién de alineacion, negrita e italica).

Se debe respetar el formato de citas (con o sin parafraseo) y referencias.

Se debe respetar el formato de tablas, cuadros y graficos.

Elementos

Caratula

Contiene:

Logo de la Universidad de la Republica (Consultar identidad visual en la web oficial).
Logo de la Facultad de Medicina (Consultar identidad visual en la web oficial).

Logo de la Unidad Académica de Terapia Ocupacional.

Titulo: Conciso pero informativo y representativo del contenido del documento o
trabajo. Extension maxima del titulo: 12 palabras. Debajo del mismo debe ir la
mencién: Trabajo Final de Grado de la Licenciatura en Terapia Ocupacional.

Lugar y fecha de realizacion (mes y afo)

Nombre completo y Cédula de Identidad de cada estudiante.

Nombre de tutor y co-tutor (en caso de ser necesario).

Carta de aprobacién del tema (version final).

Carta de aceptacion de la Tutoria.

Hoja de firmas
Nombre completo (sin abreviaturas), firma y aclaracion del Tutor
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Nombre completo (sin abreviaturas), firma y aclaracién del Co-tutor
Nombre completo (sin abreviaturas), firma y aclaracion de Revisor/es
Nombre completo (sin abreviaturas), firma y aclaracién de cada estudiante
Fecha

Agradecimientos

Es opcional, no es indispensable su inclusiéon en la monografia. En esta seccién el autor
realiza el reconocimiento y agradecimiento a las personas o instituciones que colaboraron
de una forma u otra en la realizacion de su trabajo. Debe ser conciso. Maximo 1 carilla por
estudiante.

Resumen
Maximo de 250 palabras.

Palabras clave
Tres palabras clave que se ajustan a los descriptores DeCS/MeSH
https://decs.bvsalud.org/es/sobre-decs/

indice
En formato Normas APA.

Introduccién (en los tipos de trabajo que corresponda).
Desarrollo (sus secciones varian segun el tipo de trabajo).

Conclusion

Referencias

Se utilizaran las normas actualizadas de la American Psychological Association (APA). Al
finalizar el trabajo se debe presentar un listado de Referencias (bibliografia citada a lo largo
del trabajo) y puede también incluirse otra de Bibliografia (consultada pero no citada en el
documento; que pudo ser utilizada de guia pero no referenciada explicitamente).
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Anexo | - Formato nota solicitud de aprobacién de tema de Trabajo Final de Grado

Lugar, XX de XX de XX

Universidad de la Republica

Facultad de Medicina

Universidad de la Republica

Unidad Académica de Terapia Ocupacional
Comision de Trabajo Final de Grado

Integrantes de la Comisién de Trabajo Final de Grado:

Mi nombre es [Nombre y apellido], C.I.: [Numero de documento]. En la actualidad me
encuentro [En esta seccion indicar el grado de avance en la carrera: asignaturas actuales,
asignaturas aprobadas, asignaturas pendientes].

Me comunico con ustedes para solicitar la aprobacion del tema para mi Trabajo Final de
Grado. La tematica seleccionada es [frase descriptiva de la tematica seleccionada, procurar
que se presente en formato de posible titulo]. La relevancia y/o pertinencia de explorar esta
tematica se debe a [breve descripcion de la justificacion y los motivos que fundamentan la
seleccion de la tematica].

Los objetivos estaran orientados a [breve descripcion de los objetivos, verbos en infinitivo].
[En caso que corresponda y sea posible, en este parrafo también se puede precisar la
metodologia o el tipo de trabajo que se realizara, ejemplos: revision bibliogréfica,
analisis/sistematizacion de experiencias, proyecto de investigacion, proyecto de extension,
etc.] [En los casos que corresponda en este parrafo también se puede indicar si se espera
elaborar un producto concreto como resultado, ejemplo: guia, publicacion, curso de
capacitacion, actividad].

Para la tutoria se sugiere a [Indicar nombre y titulo] y para la co-tutoria a [Indicar nombre y
titulo]. [En caso de que algun tutor/a no sea docente de la Unidad Académica se debera
agregar una breve fundamentacion para la seleccién de un co-tutor/a externo y adjuntar la
documentacion solicitada].

Saluda atentamente,
Firma
Nombre Completo

Cédula de Identidad
Mail de contacto

10
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Anexo Il - Formato carta de aceptacion tutoria
Lugar, XX de XX de XX

Universidad de la Republica

Facultad de Medicina

Universidad de la Republica

Unidad Académica de Terapia Ocupacional
Comisioén de Trabajo Final de Grado

Integrantes de la Comision de Trabajo Final de Grado:

Por la presente hago constar que he leido la propuesta de tema del Trabajo Final de Grado
[Titulo del TFG 6 tematica sugerida].

Presentado por el/ los estudiantes [Nombre completo y cédula de cada estudiante] para
obtener el Titulo de Licenciado en Terapia Ocupacional; y que acepto asesorar al estudiante
en calidad de [tutor/a o cotutor/a, lo que corresponda en cada caso], durante la etapa del
desarrollo del TFG hasta su presentacion y evaluacion.

Entiendo que al aceptar esta tutoria/tutoria me comprometo a asumir las responsabilidades
del rol y cumplir con los procedimientos y reglamentaciones establecidas en la pauta de
TFG.

Firma del Tutor/a cotutor/a.
Nombre Completo

Cédula de ldentidad

Mail de contacto

Teléfono

11
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Anexo lll - Carta de solicitud de Prorroga

Lugar, XX de XX de XX

Universidad de la Republica

Facultad de Medicina

Universidad de la Republica

Unidad Académica de Terapia Ocupacional
Comision de Trabajo Final de Grado

Integrantes de la Comisién de Trabajo Final de Grado:

Por la presente quien suscribe [Nombre y cédula], contando la aprobacion del tema [titulo o
breve descripcion del tema] desde [fecha]y con la tutoria de [nombre de tutor/a y co tutor/a]
solicito la extension de la prorroga por las siguientes razones [motivos de la solicitud].

Firma

Nombre completo
Cédula de Identidad
Mail de contacto
Teléfono

12
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A continuacién se presenta un resumen de los pasos que se deben completar
durante el proceso del TFG, se pretende que esta lista sirva como guia
orientadora. Algunos pasos admiten ser intercambiados de orden con otros
pasos (otros no). Cada paso se presenta de manera sintética por lo que se
aconseja enfaticamente leer con detenimiento la pauta completa para
comprender las tareas de cada paso.

Paso | Tarea Estado

1 Solicitar escolaridad en Bedelias donde figure el Curso de Terapia D
Ocupacional VI aprobado.

2 Busqueda, delimitacion y eleccion del tema. D

3 Contactar posible tutor y co-tutor que puedan acompanfar el proceso en D

la tematica seleccionada. De ser posible, ajustar con tutor y co-tutor la
tematica, posibles objetivos y metodologia.

4 Redaccién de la nota de solicitud de aprobacién de tema de Trabajo D

Final de Grado (Ver formato en Anexo |) y obtencién de firma(s) de la(s)
nota(s) de Aceptacion de Tutoria y Co-Tutoria (Ver formato en Anexo
II). De utilizar un co-tutor externo reunir la documentacion solicitada.

5 Solicitar a la Comision de TFG la aprobacion de tema y tutorias. Enviar D
un mail a contactolic.terapiaocupacional@gmail.com con asunto
“Comision TFG” y adjuntar la documentacién completa:

1. Nota de solicitud de aprobacion de tema de Trabajo Final de
Grado, ver formato en Anexo I. En esa nota se debe detallar el
grado de avance en la carrera, el tema seleccionado, una
primera version de titulo, asi como sugerir las personas para la
tutoria y co-tutoria.

2. Notas de aceptacién de tutoria y co-tutoria (en caso que
corresponda), ver formato en Anexo |I.

3. Escolaridad actualizada y verificable emitida por Bedelias
constatando la aprobacion del curso de Terapia Ocupacional VI.

6 Aguardar la aprobacién y/o sugerencias. La Comision de TFG cuenta D

con un plazo de 15 dias habiles para dar su veredicto sobre el tema
(APROBADO, APROBADO CON CORRECCIONES, 6 NO
APROBADO); asi como aprobar (o no) la tutoria y co-tutoria, y/o
realizar sugerencias. Las devoluciones seran enviadas via mail. El
plazo para la elaboracién del TFG cuenta a partir de la aprobacién del
tema.

7 Una vez aprobado el tema y la tutoria agendar una reunion inicial con D
tutor/a y acordar el plan de trabajo para los préximos meses.

8 Avance en el proceso de tutorias hasta que se considere apto para la D
entrega a revisores. Un mes antes de que se estime que el trabajo
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estara apto para su revision, el tutor/a se contactara con la Comision de
TFG para conformar el tribunal.

Una vez que el trabajo esté apto para su revision, el tutor/a lo envia a
los revisores quienes tendran un plazo de 15 dias habiles para evaluar
y comunicar los comentarios y sugerencias a los tutores.

10

Solicitar escolaridad en Bedelias a fin de constatar que figure la
aprobacién de todas las previaturas de Proyecto para el dia de la
presentacion. Enviar la escolaridad al tutor para que pueda confirmar el
cumplimiento del requisito “Una vez presentado el TFG, para inscribirse
al curso Proyecto deberan tener aprobadas todas las previaturas”.

11

Recibir las devoluciones de los revisores a través del tutor/a:

En el caso que el trabajo sea evaluado preliminarmente como
ACEPTABLE (o superior) se considera que el trabajo esta aprobado
para su presentacion. El/la estudiante y los tutores tendran un plazo de
10 dias habiles para analizar, incorporar o desestimar las sugerencias
de los revisores.

En el caso que los revisores consideren que el trabajo presentado es
INSUFICIENTE o MUY INSUFICIENTE debe comunicarlo cuanto antes
al resto del tribunal para que puedan realizarse los ajustes necesarios.
Se establece un maximo de dos instancias de revision por el tribunal.

Si se excediera el plazo establecido para la culminacion del TFG, se
debera solicitar la prorroga correspondiente y/o reiniciar el proceso
(solicitar aprobacién del tema y tutoria).

12

Una vez que el trabajo sea evaluado como ACEPTABLE (O
SUPERIOR), se debera preparar y realizar la presentacion del TFG en
un plazo no mayor a 10 dias habiles. El tutor/a deber4a fijar la fecha y
horario de la presentacién en coordinacién con el tribunal y los
estudiantes.
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48 horas antes de la presentacion debera enviarse a los revisores la
version final del trabajo con las devoluciones incorporadas para que
puedan leerla antes de la presentacion.

14

Presentacion del TFG: El dia de la presentacion del TFG el tribunal
define el concepto (calificacion) y lo comunica a estudiantes y publico
presente.

15

Entregar copias impresas:

1. Una para ser conservada por estudiantes.

2. Una para la Biblioteca de FMED.

3. Una para la Biblioteca de la Unidad Académica.
Todos los ejemplares deben contener las firmas de todos los
integrantes del tribunal y autores.
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Entregar copia digital: Se debera subir una copia digital en formato
PDF en el siguiente formulario
https://forms.gle/RHMViSHMS5FpobBQx5. A fin de mantener una lista
actualizada de los temas de TFG de la Licenciatura se debe completar
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un formulario por estudiante que haya aprobado (aplica para trabajos
individuales, en duplas o grupos de tres).

17 Si el TFG fue aprobado con concepto EXCELENTE se deberan realizar D
las gestiones para ser publicado en Colibri.

18 Corroborar que el tutor/a haya completado el Acta de Proyecto. D

19 jCelebrar!
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